
ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง 
ของโรงพยาบาลวังน้้าเย็น 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
 

ล ำดับ ผังกระบวนงำน ระยะเวลำ ผู้รับผิดชอบ 
1.  

 
ผู้ขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและพัสดุ

ประเภทใช้สิ้นเปลืองของโรงพยำบำลวังน้ ำเย็น 
 
 

10 นำท ี 1.ผู้ยืมพัสดุ 
2.เจ้ำหน้ำที่พัสดุ 

2.  
เจ้ำหน้ำที่พัสดุของหน่วยงำนตรวจสอบ 

 
 

10 นำที เจ้ำหน้ำที่พัสดุ 

3.  
เสนอผ่ำนหัวหน้ำพัสดุของหน่วยงำน ตำมกรณีที่ยืม 

 
 

10 นำท ี เจ้ำหน้ำที่พัสดุ 

4.  
 

หวัหนา้พสัดเุสนอความเห็น 

เพื่อพิจารณาอนมุตั ิ
 
 
 

20 นำที 1.เจ้ำหน้ำที่พัสดุ 
2.หัวหน้ำฝ่ำยคลัง
และพัสดุ 
3.ผู้มีอ ำนำจอนุมัติ
หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมำย 

5.  
ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภำพของพัสดุที่จะยืม 

 
 

10 นำท ี 1.ผู้ยืมพัสดุ 
2.ผู้รับผิดชอบพัสดุ 

6.  
ผู้ยืมพัสดุ/ผู้ส่งคืนพัสดุ 

 
 

7 วัน  
นับแต่วันที่
ครบก ำหนด 

ผู้ยืม/ผู้ส่งคืนพัสดุ 

7.   
          ผู้รับคืนพัสดุตรวจสอบพัสดุ         กรณีช ำรุด/เสียหำย/สูญหำย 
 
 

20 นำที ผู้รับคืนพัสดุ 
(เจ้ำหน้ำที่พัสดุ) 

 

8.  
จัดเก็บพัสดุ 

 

20 นำที ผู้รับคืนพัสดุ 
(เจ้ำหน้ำที่พัสดุ) 

 
 

ไมอ่นมุตั ิ  อนมุตั ิ


